
僑光科技大學運動場地管理辦法 

民國 100 年 11月 18日 體育運動委員會議通過 

民國 104 年 04月 22日 體育運動委員會議通過 

第  一  條  本校為讓全校師生公平使用各運動場地，訂定本辦法。 

第  二  條  運動場地分為室內及室外。 

運動場地設施之借(使)用，以單位或團體申請為限，不受理個人之申請，各單位、

班級、社團等凡申請本校室內外場地設施者，應先填具申請表，活動請附 

本校有關單位核准之活動申請書（附活動計畫書）向本室提出申請，經登記核 

准後生效。 

第 三 條 室外運動場地： 

一、申請運動場地應於五天前辦理，每次借用以至多兩週（不得連續借用）且借用

場地時間以兩小時為限，經核准借用場地之單位、社團，不得變更活動項目內容

或逕行轉讓，如中途放棄使用須於二天前提出說明，以利本場地另做安排。 

二、借用室內外運動場地設備、公物應注意維護並嚴守借用時間，借用前應經雙

方檢核場地及設備，如有毀損情況發生，由借用單位負責賠償一切損失。除

借用本校各運動設施外，尚需另作場地佈置者，應事先徵得本室同意，並自

負一切安全責任，用畢後應恢復原狀，使用後場地未復原經三次通知仍未改

善，本室得停止借用，並於一個月內不受理其申請使用場地。 

三、使用時間以不影響體育教學與代表隊訓練為原則。 

四、借用申請通過後，請上體育室網頁確認查詢。 

第 四 條 室內運動場地（僑光館）： 

一、僑光館（以下簡稱本館）運動場地設施使用優先順序如下： 

(一)體育教學。 

(二)學校代表隊訓練。 

(三)學校核可重要活動。 

(四)學校教職員工活動。 

(五)學校學生活動。 

二、本館運動場地使用借用規定： 

(一)適用本校全體教職員工、各單位、班級、社團等。 

(二)凡本校教職員工及學生使用本館運動場地設施，應先行加入相關運動社團，

並配合其借(使)用時間入場活動。 

三、本館運動場地使用須知： 

(一)進入館內運動或活動，請穿球鞋或布鞋，不可穿皮鞋、高跟鞋或其他足以

損壞地板之鞋類。 

(二)使用本館如須變更或搬動附屬設備，應先徵得管理人員同意，並於使 

(三)借用相關器材及其他物品依體育運動用具及器材借用辦法借用。 

(四)借用單位使用本館舉辦活動需遵照本校有關規定及本場規定辦理。 

(五)本場館內嚴格禁止吸煙、隨地吐痰、吃口香糖、攜帶飲料、食物進入使用，

違者嚴處。 

(六)各種器材未經授課老師或管理人員指示不可隨意移動。 



(七)館內各種設備如有損壞，應照價賠償。 

(八)本校學生在館內活動時，應尊重管理人員之指導與糾正，如不接受勸告者，

管理人員得令其離場，並視情節，依校規處理。 

(九)違反前項各款規定者，經三次通知仍未改善，本室得停止借用，於一個月

內不受理其申請使用本場館。 

四、本館運動場地開放時間： 

(一)開放借用時間為中午十二時至十三時，下午十七時至十八時，例假日不予

開放。 

(二)遵照借用時段使用，超過借用時段須事先核准。 

五、三樓浴室開放全校師生使用辦法及須知： 

(一)使用辦法 

1.僑光館三樓浴室使用以上體育正課學生優先使用。 

2.使用前，請至本室登記，並填寫詳細資料以利於管理與維護。 

3.開放時段浴室開、關門由本室工讀生負責。 

4.教職員工與學生使用浴室時，應負責維護設備與室內清潔，如有損壞處

需負責賠償。 

(二)使用須知 

1.禁止攜帶任何飲料及食物進入。 

2.嚴禁在室內吸煙，違者禁止再次申請使用。 

3.打開窗戶空氣對流，使用後請隨手關窗、關燈及鎖門或關門。 

4.使用完畢要離開時，請將個人物品帶走，如有遺失自行負責。 

5.清潔整理：使用者於使用完畢後，應自行將浴室清洗乾淨，保持浴室清

潔。 

六、球場使用限制：禁止使用於非體育性活動，如：辦理舞會、歌唱比賽等性質

活動，以利球場保養維護。 

七、借用申請通過後，請上體育室網頁確認查詢。 

第 五 條 對校外之借用，依本校場地提供使用收費標準辦理。 

第  六  條 本辦法經室務會議議決，體育運動委員會議通過，校長公布後實施，修正時亦同。 

 


